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Российская Федерация 

Ростовская область

Октябрьский район
Муниципальное образование «Каменоломненское городское поселение»

Администрация Каменоломненского городского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 19.04.2024                  
                       № 118
                    р.п. Каменоломни

	О внесении изменений в постановление Администрации Каменоломненского городского поселения № 204 от 09.06.2017 «Об утверждении  Положения об официальном сайте Администрации Каменоломненского городского поселения» 
	

	


В целях повышения эффективности обеспечения функционирования официального сайта Администрации Каменоломненского городского поселения, в связи с организационно-кадровыми изменениями в Администрации Каменоломненского городского поселения, руководствуясь  Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», п. 9 ст. 46 Устава муниципального образования «Каменоломненское городское поселение»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в приложение №1 постановления Администрации Каменоломненского городского поселения № 204 от 09.06.2017 г. «Об утверждении  Положения об официальном сайте Администрации Каменоломненского городского поселения», изложив его в новой редакции  согласно приложению к настоящему постановлению.  
2. Внести изменения в приложение №2 постановления Администрации Каменоломненского городского поселения № 204 от 09.06.2017 г. «Об утверждении  Положения об официальном сайте Администрации Каменоломненского городского поселения», изложив его в новой редакции  согласно приложению №1 к настоящему постановлению.  
3. Настоящее постановление подлежит размещению в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации Каменоломненского городского поселения.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования. 
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заведующего сектором организационно-правовой и кадровой работы – А.О. Казанцеву.  

Глава Администрации

Каменоломненского

городского поселения                                                            М.С. Симисенко
Приложение к

постановлению Администрации

Каменоломненского городского

поселения № 118 от 19.04.2024               
«                                                                                                          Приложение № 1 

к Положению

об официальном сайте

                                                                                            Администрации

Каменоломненского 
городского поселения

ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности Администрации

Каменоломненского городского поселения, размещаемой в сети Интернет

	№

п/п
	Информация о деятельности Администрации 

Каменоломненского городского поселения
	Ответственный

исполнитель
	Периодичность размещения

(срок обновления)


	1
	2
	3
	4

	1
	Общая информация о Каменоломненском городском поселении

	1.1.
	Исторические сведения
	Главный специалист по работе с молодежью
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	1.2.
	Информация в подразделе «Известные личности»
	Главный специалист по работе с молодежью
	По мере необходимости – при установлении новых фактов, личностей, внесших вклад в развитие и жизнь п. Каменоломни

	1.3.
	Информация в подразделе «Устав поселения»
	Заведующий сектором организационно-правовой и кадровой работы
	В течение 2 рабочих дней со дня принятия Устава муниципального образования «Каменоломненское городское поселение», внесения в него изменений и дополнений

	1.4.
	Сведения о  Собрании депутатов Каменоломненского городского поселения
	Заведующий сектором по управлению делами, связью с общественностью и социальным вопросам
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	1.5.
	Сведения о Председателе Собрания депутатов – главе Каменоломненского городского поселения, депутатах Собрания депутатов Каменоломненского городского поселения  (статус, полномочия, фамилия, имя, отчество, фотографии, биографические данные, сведения о доходах, почтовый адрес, номера телефонов, факса, адрес электронной почты) 
	Заведующий сектором организационно-правовой и кадровой работы; 
заведующий сектором по управлению делами, связью с общественностью и социальным вопросам
	По мере необходимости, но не позднее 5 рабочих дней после изменений данных

	1.6.
	Сводные сведения об    основных показателях   социально - экономического развития Каменоломненского городского поселения
	Главный специалист - экономист
	Ежеквартально, до 25-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом

	1.7.
	Статистические данные и показатели, аналитическая информация, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности Каменоломненского городского поселения
	Специалисты Администрации Каменоломненского городского поселения
	Не реже 1 раза в полугодие, до 1 сентября текущего года и до 1 марта года, следующего за отчетным

	1.8.
	Информация о географическом положении Каменоломненского городского поселения
	Заведующий сектором земельно-имущественных отношений, бытового обслуживания и торговли
	Поддерживается в актуальном состоянии

	1.9.
	Карты
	Заведующий сектором жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры, строительства, благоустройства, транспортного обслуживания населения и реализации инициативных проектов
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	1.10.
	Информация о социальной защите населения Каменоломненского городского поселения
	Главный  специалист по работе с молодежью 
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	1.11.
	Информация о занятости населения в Каменоломненском городском поселении
	Главный специалист - экономист
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	1.12.
	Информация о молодежной политике, работе с молодежью Каменоломненского городского поселения
	Главный  специалист по работе с молодежью
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	1.13.
	Информация об образовательном комплексе Каменоломненского городского поселения
	Главный специалист по работе с молодежью
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	1.14.
	Информация о здравоохранении Каменоломненского городского поселения
	Главный специалист по работе с молодежью
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	1.15.
	Информация о сфере культуры, политике Каменоломненского городского поселения в сфере культуры
	Главный специалист по работе с молодежью
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	1.16.
	Информация о спортивной сфере
	Главный специалист по работе с молодежью
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	1.16-1
	Информация о похоронном деле
	Заместитель главы Администрации по ЖКХ, строительству и благоустройству
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	1.17.
	Общая характеристика экономики Каменоломненского городского поселения
	Главный специалист - экономист
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	1.18.
	Проекты схемы и схема территориального планирования Каменоломненского городского поселения, положения о территориальном планировании
	Заведующий сектором жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры, строительства, благоустройства, транспортного обслуживания населения и реализации инициативных проектов
	Проект – не менее чем за 3 месяца до утверждения схемы;

схема – не позднее
15 рабочих дней после утверждения

	1.19.
	Информация об объемах  жилищного строительства, газификации, капитальных ремонтах на территории Каменоломненского городского поселения
	Заведующий сектором жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры, строительства, благоустройства, транспортного обслуживания населения и реализации инициативных проектов
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	1.20.
	Информация о дорожном комплексе Каменоломненского городского поселения
	Заместитель главы Администрации по ЖКХ, строительству и благоустройству
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	1.21.
	Информация о жилищно-коммунальном хозяйстве Каменоломненского городского поселения
	Заведующий сектором жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры, строительства, благоустройства, транспортного обслуживания населения и реализации инициативных проектов
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	1.22.
	Информация об участии в форумах,  выставочно- ярмарочных мероприятиях, конкурсах федерального, областного , районного и поселкового масштаба
	Специалисты Администрации Каменоломненского городского поселения, участвовавшие в мероприятиях
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	1.23.
	Информация об основных показателях производственного комплекса и потребительского рынка 
	Заведующий сектором земельно-имущественных отношений, бытового обслуживания и торговли
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	1.24.
	Информация  в подразделе «Малый и средний бизнес», а так же по финансовой поддержке субъектов           малого бизнеса;
Информационный материал     для предпринимателей Каменоломненского городского поселения
	Главный специалист - экономист
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	1.25.
	Информация о наградах, званиях, поощрениях в Каменоломненском городском поселении, награжденных жителях поселения
	Главный специалист по работе с молодежью
	По мере необходимости; списки награжденных –
в течение 2 рабочих дней со дня вручения наград

	1.26.
	Информация в подразделе «Социальная сфера»
	Специалисты Администрации Каменоломненского городского поселения в пределах своей компетенции
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	1.27.
	Информация о туризме в Каменоломненском городском поселении
	Главный специалист по работе с молодежью
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	1.28.
	Информация о деятельности муниципального предприятия «Благоустроитель»
	Заместитель главы Администрации по ЖКХ, строительству и благоустройству
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	1.29.
	Информация о среднемесячной заработной плате руководителей, их заместителей и главных бухгалтеров муниципальных унитарных предприятий

	Главный специалист -экономист
	Ежегодно не позднее 31 марта года, следующего за отчетным.

	2
	Информация об Администрации Каменоломненского городского поселения

	2.1.
	Почтовый адрес, адрес электронной почты, факс, номера телефонов 
	Старший инспектор – системный администратор
	По мере необходимости, но не позднее 3 рабочих дней после фактического изменения данных

	2.2.
	Сведения о полномочиях Администрации Каменоломненского городского поселения, перечень нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия
	Заведующий сектором организационно-правовой и кадровой работы
	По мере необходимости, но не позднее 5 рабочих дней после внесения изменений в нормативные правовые акты

	2.3.
	Сведения о главе Администрации Каменоломненского городского поселения, заместителе главы Администрации, специалистах Администрации Каменоломненского городского поселения (наименование должности, фамилия, имя, отчество, контактные сведения, полномочия, а так же, при согласии, иные сведения о них)
	Заведующий сектором организационно-правовой и кадровой работы
	По мере необходимости, но не позднее 5 рабочих дней после изменений данных

	2.4.
	Наименование и структура Администрации Каменоломненского городского поселения
	Заведующий сектором организационно-правовой и кадровой работы
	По мере необходимости, но не позднее 5 рабочих дней после внесения изменений в структуру

	2.5.
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Администрации Каменоломненского городского поселения, подведомственных организаций
	Специалисты Администрации Каменоломненского городского поселения, ответственные за ведение и работу указанных информационных систем, банков данных, реестров, регистров
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	2.6.
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных Администрацией Каменоломненского городского поселения
	Старший инспектор – системный администратор 
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	2.7.
	Сводный доклад о     результатах деятельности  Администрации Каменоломненского городского поселения
	заведующий сектором по управлению делами, связью с общественностью и социальным вопросам
	Не позднее 2 рабочих дней со дня отчета главы Администрации Каменоломненского городского поселения

	2.8.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Заведующий сектором организационно-правовой и кадровой работы
	Не позднее 15 рабочих дней после внесения изменений

	2.9.
	Сведения о конкурсах на замещение вакантных     должностей муниципальной  службы  в  Администрации Каменоломненского городского поселения и структурных отраслевых) подразделений Администрации Каменоломненского городского поселения (наименование вакантной должности, квалификационные требования к кандидатам, условия и результаты конкурсов, образцы и формы необходимых документов, источники подробной информации о конкурсе – номера телефона, факса, адрес электронной почты)
	Заведующий сектором организационно-правовой и кадровой работы
	Не позднее 21 дня до окончания срока приема документов для участия в конкурсе;

результаты конкурса – не позднее 7 дней со дня завершения конкурса



	2.10.
	Сведения о конкурсах на включение в кадровый резерв Администрации Каменоломненского городского поселения (наименование должности, квалификационные требования к кандидатам, условия и результаты конкурсов, источники подробной информации о конкурсе – номера телефона, факса, адрес электронной почты)
	Заведующий сектором организационно-правовой и кадровой работы
	Не позднее 21 дня до окончания срока приема документов для участия в конкурсе;

результаты конкурса – не позднее 7 дней со дня завершения конкурса



	2.11.
	Информация о мерах по противодействию коррупции в органах власти
	Заведующий сектором организационно-правовой и кадровой работы
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	2.12.
	Сведения о программах, утвержденных нормативными правовыми актами Администрации Каменоломненского городского поселения (наименование, цели, основные задачи, заказчики, исполнители, объем финансирования, сроки и ожидаемые результаты реализации, итоги реализации)
	Специалисты Администрации, ответственные за реализацию соответствующей программы (подпрограммы)
	Не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения программы, результатов ее реализации

	2.13.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению Администрацией Каменоломненского городского поселения до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными и областными законами 
	Главный специалист по вопросам пожарной безопасности, ГО и ЧС
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	2.14.
	Информация о проверках, проведенных Администрацией Каменоломненского городского поселения
	Специалисты Администрации Каменоломненского городского поселения, ответственные за проведение контроля и надзора
	По мере необходимости, но не реже 1 раза год

	2.15.
	Тексты официальных выступлений и заявлений главы Администрации Каменоломненского городского поселения заместителя главы Администрации 
	заведующий сектором по управлению делами, связью с общественностью и социальным вопросам; заместитель главы Администрации по ЖКХ, строительству и благоустройству

	Не позднее 3 рабочих дней после официального выступления, доклада

	2.16.
	Информация о мерах по обеспечению антитеррористической безопасности
	Главный специалист по вопросам пожарной безопасности, ГО и ЧС
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	2.17.
	Информация в подразделе «Благоустройство»
	Заместитель главы Администрации по ЖКХ, строительству и благоустройству; инспектора по благоустройству
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в месяц

	3
	Документы

	3.1.
	Нормативные правовые акты Администрации Каменоломненского городского поселения, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, о государственной регистрации нормативных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	Специалист Администрации, вносивший проект нормативного правового акта

	Не позднее 15 рабочих дней после принятия документов

	3.2.
	Нормативные правовые акты Собрания депутатов Каменоломненского городского поселения, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, о государственной регистрации нормативных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	заведующий сектором по управлению делами, связью с общественностью и социальным вопросам
	Не позднее 30 дней после принятия документов

	3.3.
	Сведения о признании судом нормативных правовых актов Администрации Каменоломненского городского поселения
не действующими полностью или в части
	Заведующий сектором организационно-правовой и кадровой работы
	Не позднее 15 рабочих дней после вступления в силу решений судов

	3.4.
	Информация об исполнении консолидированного бюджета Каменоломненского городского поселения
	Главный бухгалтер
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	3.5.
	Административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг
	Специалист Администрации, вносивший проект административного регламента
	Не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения

	3.6.
	Формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Администрацией Каменоломненского городского поселения к рассмотрению в соответствии с законами и муниципальными нормативными правовыми актами
	Заведующий сектором по управлению делами, связью с общественностью и социальным вопросам 
	Не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения

	3.7.
	Порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых Администрацией Каменоломненского городского поселения
	Заведующий сектором организационно-правовой и кадровой работы 
	Поддерживается в актуальном состоянии

	3.8.
	Проекты нормативных правовых актов Администрации Каменоломненского городского поселения для проведения независимой антикоррупционной экспертизы с указанием сроков ее проведения
	Заведующий сектором организационно-правовой и кадровой работы 
	По мере необходимости

	3.9.
	Документы, устанавливающие, изменяющие и отменяющий налоговые права и обязанности 
	Главный специалист - экономист
	Поддерживается в актуальном состоянии

	3.10.
	Тексты проектов нормативных правовых актов внесенных Администрацией Каменоломненского городского поселения в Собрание депутатов Каменоломненского городского поселения; пояснительные записки к проектам, содержащие обоснование необходимости принятия проекта, изложение предмета его правового регулирования и основных положений; информация о принятии или отклонении проекта
	Заведующий сектором по управлению делами, связью с общественностью и социальным вопросам
	Не позднее 2 рабочих дней после внесения проектов в Собрание депутатов Каменоломненского городского поселения, принятия проекта на заседании Собрание депутатов Каменоломненского городского поселения или отзыва из Собрание депутатов Каменоломненского городского поселения

	4.
	Информация о работе Администрации Каменоломненского городского поселения с гражданами и  организациями, общественными объединениями, государственными органами, органами местного самоуправления, в том числе: 

	4.1.
	Порядок приема граждан (физических лиц), порядок рассмотрений их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Заведующий сектором по управлению делами, связью с общественностью и социальным вопросам
	Не позднее 7 рабочих дней после внесения изменений

	4.2.
	График приема граждан (физических лиц)
	Заведующий сектором по управлению делами, связью с общественностью и социальным вопросам
	Поддерживается в актуальном состоянии

	4.3.
	Обзоры обращений граждан, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения обращений и принятых мерах
	Заведующий сектором по управлению делами, связью с общественностью и социальным вопросам
	Ежеквартально, до 
15-го числа первого месяца квартала, следующего за отчетным

	4.4.
	Информация о мероприятиях, проводимых Администрацией Каменоломненского городского поселения и (или) с участием главы Администрации Каменоломненского городского поселения, его заместителя, специалистов, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках, участии в выставках
	Главный специалист по работе с молодежью
	Не позднее 2 рабочих дней со дня проведения мероприятия, визита, рабочей поездки 

	4.4.
	Информация о национальных отношениях в Каменоломненском городском поселении
	Главный специалист по вопросам пожарной безопасности, ГО и ЧС
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	4.5.
	Информация о казачестве
	Главный специалист по вопросам пожарной безопасности, ГО и ЧС
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	4.6.
	Информация о взаимодействии Каменоломненского городского поселения с религиозными объединениями
	Главный специалист по вопросам пожарной безопасности, ГО и ЧС
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	4.7.
	Информация о тарифной политике Администрации Каменоломненского городского поселения; нормативы потребления коммунальных услуг; тарифы на коммунальные услуги для населения, перевозку пассажиров и багажа; предельные торговые надбавки к ценам на лекарственные средства

	Заведующий сектором жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры, строительства, благоустройства, транспортного обслуживания населения и реализации инициативных проектов
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в год; (тарифы – не позднее
7 рабочих дней после утверждения)

	5.
	Справочная информация

	5.1.
	Телефонный справочник Администрации Каменоломненского городского поселения
	Старший инспектор – системный администратор
	Не позднее 2 рабочих дней с момента изменения номера телефона

	5.2.
	Номера телефонов «горячих линий» 
	Специалисты Администрации, в соответствии со своей компетенцией
	В течение 2 рабочих дней после принятия решения о номере телефона «горячей линии»

	5.3.
	Телефонные коды Ростовской области
	Старший инспектор – системный администратор
	По мере необходимости

	5.4.
	Почтовые индексы Октябрьского района
	Заведующий сектором по управлению делами, связью с общественностью и социальным вопросам
	По мере необходимости

	5.5.
	Информация в подразделе «Бесплатная юридическая помощь» 
	Заведующий сектором организационно-правовой и кадровой работы
	По мере необходимости – в связи с изменениями в законодательство

	5.6.
	Информация о профессиональных, творческих и иных конкурсах, проводимых Администрацией Каменоломненского городского поселения
	Специалисты Администрации Каменоломненского городского поселения, ответственные за проводимое мероприятие
	По мере необходимости
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Каменоломненского 
городского поселения

СПИСОК

работников, ответственных за своевременную подготовку, размещение и обновление информации на официальном сайте Администрации Каменоломненского городского поселения

	№

п/п
	Информация о специалисте, имеющем  доступ

к системе администрирования сайта
	Периодичность размещения информации, 
ее обновления
	Информация 

о предоставлении доступа 

к системе администрирования сайта
	номер телефона 

	1.
	Старший инспектор – системный администратор
	По мере необходимости, но не позднее 3-х рабочих дней
	Доступ ко всем разделам сайта. 
	т.2-08-21


Заведующий сектором 
организационно-правовой 
и кадровой работы



                             А.О. Казанцева
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

к проекту Постановления  

Администрации Каменоломненского городского поселения

Вопрос: Об утверждении  Положения об официальном сайте Администрации Каменоломненского городского поселения
Выносится:                               А.О. Казанцевой
 (Заведующий сектором организационно-правовой и кадровой работы)

	Должность,

организация
	Передано

на визу (дата)
	Фамилия,

имя, отчество
	Подпись
	Возвращено

с визирования (дата)
	Замечания

предложения

	Заместитель главы Администрации по ЖКХ, строительству и благоустройству
	
	Ю.А. Никитенко
	
	
	

	Начальник службы экономики и финансов
	
	Н.А. Томилова
	
	
	

	Заведующий сектором земельно-имущественных отношений, бытового обслуживания и торговли
	
	Е.А. Чантемирова
	
	
	

	Главный специалист – экономист
	
	Л.С. Коваль
	
	
	

	Заведующий сектором организационно-правовой и кадровой работы
	
	А.О. Казанцева
	
	
	

	Главный специалист по работе с  молодежью
	
	Е.Ю. Жидкова
	
	
	

	Заведующий сектором по управлению делами, связью с общественностью и социальным вопросам
	
	Е.А. Кондакова
	
	
	

	Заведующий сектором ЖКХ, архитектуры, строительства, благоустройства, транспортного обслуживания населения и реализации инициативных проектов
	
	Т.И. Щекланова
	
	
	

	Главный специалист по вопросам пожарной безопасности, ГО и ЧС
	
	С.Н. Мухина
	
	
	

	Главный специалист-контрактный управляющий
	
	Д.Н. Чернявская
	
	
	

	Старший инспектор по муниципальным закупкам
	
	Ю.В. Санжарова
	
	
	

	Старший инспектор по благоустройству
	
	Л.В. Гладкова
	
	
	


